
     ITINERARI MODULAR DEL CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT:

ADGG0508  OPERACIONS DE GRAVACIÓ I TRACTAMENT DE DADES 
I DOCUMENTS   (NIVELL I)

ACCIÓ FORMATIVA:  ENREGISTRAMENT DE DADES
NÚM. ACCIÓ FORMATIVA: 1455/17                                    CODI MF: MF0973_1

DURADA: 90 H     HORARI: DE DILLUNS A DIVENDRES DE 09:00 A 13:30 H       

INICI: 29/10/2018          ACABAMENT: 26/11/2018      

 DATA LÍMIT D’INSCRIPCIÓ: 18/10/2018        DATA DE SELECCIÓ: 19/10/2018   

ACCIÓ FORMATIVA: REPRODUCCIÓ I ARXIU 
NÚM. ACCIÓ FORMATIVA: 1454/17                                   CODI MF: MF0971_1

DURADA: 120 H     HORARI: DE DILLUNS A DIVENDRES DE 09:00 A 13:30 H.      
INICI: 18/01/2019          ACABAMENT: 25/02/2019      

 DATA LÍMIT D’INSCRIPCIÓ: 09/01/2019          DATA DE SELECCIÓ: 10/01/2019 

ACCIÓ FORMATIVA: MÒDUL DE PRÀCTIQUES PROFESSIONALS NO 
                                  LABORALS D’OPERACIONS DE GRAVACIÓ I
                                  TRACTAMENT DE DADES I DOCUMENTS 
NÚM. ACCIÓ FORMATIVA: 1457/17                                   CODI MF: MP0110

DURADA: 80 H     HORARI: DE DILLUNS A DIVENDRES DE 08:00 A 16:00 H      

INICI: 04/03/2019         ACABAMENT: 29/03/2019      

 DATA LÍMIT D’INSCRIPCIÓ: 21/02/2019          DATA DE SELECCIÓ: 22/02/2019 

ACCIONS FORMATIVES
GRATUÏTES

DIRIGIDES A PERSONES PRIORITÀRIAMENT

DESOCUPADES
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ACCIÓ FORMATIVA:  TRACTAMENT DE DADES, TEXTOS I DOCUMENTACIÓ
NÚM. ACCIÓ FORMATIVA:  1456/17                                 CODI MF: MF0974_1

DURADA: 150 H     HORARI: DE DILLUNS A DIVENDRES DE 09:00 A 13:30 H.       
INICI: 27/11/2018        ACABAMENT: 17/01/2019      

 DATA LÍMIT D’INSCRIPCIÓ: 19/11/2018          DATA DE SELECCIÓ: 20/11/2019 



Consultau el nostre web a: http://soib.caib.es

Requisits dels alumnes: Dirigides prioritàriament a persones treballadores desocupades. 
La participació ha d'assolir un percentatge mínim del 80% respecte del total dels que inicien 
l'especialitat formativa. El 20% restant, com a màxim, pot ser cobert per persones 
treballadores ocupades (que no treballin per l'Administració Pública).

Hi ha sis nivells de prioritat en la selecció:

– Prioritat 1: Dònes víctimes de violència de gènere, circumtància que s'acreditarà 
mitjançant mesura cautelar de protecció vigent o sentència judicial dictada en els 
darrers 24 mesos.

– Prioritat 2: Joves entre 16 i 29 anys i majors de 45 anys.
– Prioritat 3: Treballadors desocupats de llarga durada (12 mesos ininterromputs dins un 

període de 18 mesos), circumstància que s'acreditarà mitjançant certificat de l'oficina 
d'ocupació.

– Prioritat 4: Treballadors desocupats inscrits com a demandants d'ocupació que tenguin 
unitats de competència assolides del certificat que s'ha de completar.

– Prioritat 5: Dònes, en aquelles qualificacions amb poca presència.
– Prioritat 6: La resta de treballadors desocupats.

Requisits acadèmics d'accés:

No hi ha requisits d'accés i, per tant, no hi ha titulació mínima per aportar.

Informació, inscripció i realització: Centre de Formació S'Algar 

Adreça: Av/ Antoni Maura n.º 80 (Inca)
Persona de contacte:   Sonia Lorenzo                     Tel.: 971 825 894                       
Mail: formacio@escolasalgar.com

Selecció           Prova pràctica                Entrevista personal                   Prova escrita  


